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ODEME TAKIBi VE ALACAK YONETIM PROSEDURLERI

Bu prosedurler, kulibtn tum gelir kalemlerinin (aidat, egitim Gcreti, sponsorluk) tahsilatini
dizenli ve profesyonel bir sekilde yonetmeyi amaclar.

1. Sistematik Odeme Takibi

Tahsilat strecinin standartlastiriimasi ve kayit altina alinmasi esastir.

Asama Prosedur Sorumlu Kullanilan
Birim Form
1. Bilgilendirme Tim Uye ve sporculara yil idari isler 2025 Ucret
basinda veya kayit aninda 2025 Tablosu

Ucret Tablosu ve édeme
vadesi (Her ayin 1'i ila 15'i
arasi) yazil olarak teblig edilir.

2. Tahsilat Her tahsilat aninda, deme Mali Birim Mi-04
yontemi ne olursa olsun Mi-04
Uyelik ve Egitim Odeme Takip
Formu doldurulur. Nakit
odemelerde aninda seri
numarali makbuz kesilir.

3. Guinlik Gun sonunda tahsil edilen Mali Birim Kasa Defteri /
Mutabakat nakit, banka hareketleri ve POS Mi-03

slipleri, Mi-04 formlari ile
karsilastirilarak Kasa
Defteri'ne ve Banka
Hareketleri Tablosu'na islenir.
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2. Alacak Takip ve Uyari Sistemi (Donemsel Kontrol)

Bu sistem, geciken 6demelerin yonetimi ve tahsilati i¢in seffaf bir siireci tanimlar.

Gecikme Suresi Eylem Plani iletisim Yoéntemi Sorumlu
1. Asama (5 Giin Otomatik sistem Uzerinden SMS / Otomatik Mali Birim
Gecikme) veya kisa mesaijla ilk E-posta

hatirlatma yapilir. Kibar ve
resmi dil kullanihr.

2. Asama (15 Giin | Idari isler tarafindan Telefon idari Isler
Gecikme) veli/sporcuya telefonla Gorusmesi (Kayit
arama yaplilir. Gecikmenin altina alinir)

nedeni sorulur ve 6deme
vadesi icin mutabakata varilir.

3. Asama (30 Gin | Yazil olarak ihtar mektubu Resmi E-posta / Mali Birim
Gecikme) veya resmi e-posta gonderilir. intar Mektubu
Odemenin yapiimamasi
durumunda sportif
faaliyetlere katilimin askiya
alinacagi belirtilir.

4. Asama (60 Giin | Sporcunun/Uyenin kuliip Yoénetim Kurulu Yonetim
Gecikme) faaliyetlerine katilimi Karari Kurulu
tamamen askiya alinir.
Durum, Yonetim Kurulu'na
sunularak hukuki slrec¢
baslatiimasi karari alinir.
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3. Borg¢ Yapilandirma ve Risk Yonetimi

Mali sikinti yasayan ancak kullbe bagli sporcularin magduriyetini gidermek icin esneklik
saglanmalidir.

e Yapilandirma Teklifi: Ciddi mali zorluk yasayan Uyelere, Mali Birim tarafindan
Yonetim Kurulu onayi ile makul bir 6deme plani (3 veya 6 taksit) teklif edilebilir. Bu
plan yazili olarak imzalanir.

e Sosyal Destek Fonu: Kullibuln belirledigi butge dahilinde, Gstlin basari gosteren
veya ailesi sosyal destek ihtiyaci olan sporculara, Yoénetim Kurulu karariyla kismi
veya tam burs saglanabilir. Bu durum gizli tutulur.

e Yazilim Kullanimi: TUm alacak takibinin Excel yerine, spor kulUplerine uygun bir
muhasebe veya uye takip yazilimi Uzerinden yapilmasi, otomasyon ve hata riskini
sifirlar.

Bu prosedurlerle, CAN GOSK alacaklarini etkin bir sekilde yonetirken, Gyelerine karsi da adil
ve seffaf bir durus sergilenecektir.



