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Basarinin
Arkasindaki Gug:
Mali ve Idari Isler

Muduriugu

Can Geleneksel Okculuk ve Spor Kultibu
Operasyonel Mukemmellik Sunumu
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Hedef: Sadece
Sportif
Mukemmellik

Can GOSK olarak nihai amacimiz,
sporcularimizin tum dikkatlerini ve
enerjilerini sadece hedefe
odaklamalarini saglamaktir. Onlar
yayl gererken, arka plandaki her
detayin kusursuzca islediginden
emin oluruz.
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Sportif Basariyt Mumkun Kilan Makine Dairesi

Sportif Faaliyetler

)

Mali ve idari
Isler
Mudurlugu

Basari ve
Surdurulebilirlik
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“Bu mudurlUk, kulubun sportif faaliyetlerinin aksamadan surduirulmesi
Icin gerekli olan tum arka plan ve destek hizmetlerini yonetir.”
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Operasyonel Yapimiz: Iki Ana Sistem Uzerine Kurulu

e

1. Mali isler Kapsami

Kulibimuzun finansal yakitini ve
kaynaklarini yoneten sistem. Gelir-gider
dengesi, butce ve raporlama bu birimin

sorumlulugundadir.

2. Idari Isler Kapsami

KulibUmuzun gunluk operasyonlarini
diizenleyen, verimliligi ve nizami saglayan
kontrol sistemi. insan kaynaklari, tesisler ve
evrak akisi bu birim tarafindan yonetilir.
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Mali isler: Kulibimuzin
Finansal Yasam Kaynagi}
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Mali Isler birimi, kuliibiin finansal sagligini ve
surdurulebilirligini guvence altina alir. Her bir liranin
. dogru yonetilmesi, sportif hedeflerimize ulagmamiz
zin temelini olusturur.
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Finansal Disiplin ve Kayit Yonetimi

Butce Yonetimi

Yonetim Kurulu kararlari
dogrultusunda yillik buitcenin
hazirlanmasi, uygulanmasi ve
biitce sapmalarinin takibi.
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Muhasebe ve Kayit

Tiim gelir (aidatlar, bagislar,
sponsorluklar) ve gider

(antrenor maaslari, tesis masraflari,
malzeme alimlan) kayitlarinin
kayitlarinin yasal mevzuata uygun
olarak tutulmasi.
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Seffaflik, YUkumlulukler ve Nakit Akisi

Mali Raporlama

Yonetim Kurulu ve Genel Kurul’a sunulacak donemlik ve yillik mali
tablolarin hazirlanmasi ve sunulmasi.

Vergi ve SGK Islemleri

Kulliblin yasal mali yiktumluliklerinin (vergi, SGK primleri vb.) takibi ve
zamaninda odenmesi.

Aidat ve Bor¢ Takibi

Uye aidatlarinin diizenli toplanmasi ve kuliibiin alacak-verecek
dengesinin yonetilmesi.
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Idari isler: Operasyonel Akisi
Saglayan Kontrol Merkezi

|dari isler birimi, kuliibiin giinliik operasyonel omurgasini_- ,.,a "
olusturur. insanlardan tesislere, evraklardan malzemelere T™__
kadar her unsurun uyum icinde ¢alismasini saglar.




Insan Kaynaklari ve Suirec Yonetimi

Personel ve Insan Kaynaklari Evrak ve Arsiv Yonetimi
Antrenor, personel ve idari ekibin Kullbe gelen-giden tum resmi
ozlik islemlerinin (ise alim, evraklarin, yonetim kurulu

sozlesmeler, maas odemeleri, kararlarinin ve uyelik dosyalarinin

izinler) yuruttlmesi. duzenli arsivlenmesi.
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Varlik, Lojistik ve Hukuki Uyum Yonetimi
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Tesis Yonetimi Malzeme ve Lojistik Hukuki Surecler
Antrenman tesislerinin ~ Okculuk malzemeleri, sporcu Kulibiin taraf oldugu
bakim, onarim, temizlik ve kiyafetleri ve diger sarf hukuki sureclerin takibi ve

guvenlik hizmetlerinin malzemelerinin tedariki ve gerektiginde hukuk
koordinasyonu. envanter takibinin yapilmasi.  musavirligi hizmetlerinin

koordine edilmesi.
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Profesyonelligimizin Somut Ciktilari:
Temel Operasyonel Belgelerimiz

Mali Yonetim Dokumanlari Idari Yonetim Dokiimanlari
EK-MALI EVRAKLAR.pdf Evrak Kayit Islemleri.docx
BANKA HAREKETLERI VE MUTABAKAT
TABLOSU docx ENVANTER KAYIT FORMU .docx
Finansal Geligim Plani.pdf TESIS YONETIM PLANI.pdf

ODEME TAKIBI VE ALACAK YONETIM
PROSEDURLERI.pdf

ODEME BELGESI.pdf

Harcama Talep Formu.pdf
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lletisim ve Bilgi Talebi
©

Adres: Istiklal Mah. Biilent Ecevit Cad. Akalin Is Merkezi
No: D:Z/10 Can/CANAKKALE

&

Telefon: 0531 799 76 42

<

E-posta: info@canok.org.tr | engoidariisler@gmail.com

“Bu iletisim kanallari iizerinden Mali ve Idari Isler birimine ulasarak, aradiginiz
ozel yonerge veya yetkili kisi hakkinda en dogru ve giincel bilgiyi alabilirsiniz.”

& NotebookLM



Kurumsal Yapidaki Yerimiz

Genel Kurul

Yonetim Kurulu

Teknik Kadro Mall & Idarllsler Sporcular
Mudurlugu

Mudurligumuz, Yonetim Kurulu'na dogrudan baglh olarak tum sportif
birimlere destek saglayan merkezi bir rol tistlenir.
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Saglam Bir Zemin,
Keskin Bir Odak.

Mali ve idari Isler Miidiirliigii, sporcularimizin sadece

| ' hedeflerine odaklanabilmesi icin gereken stabiliteyi, giicii
ve yaplyl saglar. Bagarinin arkasindaki gorunmez gucumuz,
zaferin temelidir.




Can Geleneksel Okculuk
ve Spor Kulubu

7 0 ¥ ®

info@canok.org.tr

Istiklal Mah. Biilent Ecevit Cad. Akalin Is Merkezi Can/CANAKKALE



